FAÇA SEU CURRÍCULO.
O garantir a vaga tão sonhada no mercado de trabalho o primeiro passo é ter  o seu currículo, com ele você  poderá disputar e conquistar as melhores oportunidades. Um currículo para prender a atenção do contratante, tem que ser breve, não pode ser muito extenso e deve conter apenas informações importantes 

Siga os passos para realização de um currículo

1- Cabeçalho
No cabeçalho do currículo coloque o nome completo centralizado com uma fonte um pouco maior que as demais, logo abaixo informe seu dados pessoais como: estado civil, idade, endereço completo, telefones e e-mail atualizados.
Os números dos documentos não precisam ser colocados.


2- Objetivo
O objetivo deve ser bem claro e conciso, ou seja, você tem que comunicar ao entrevistador qual o objetivo da sua atividade como profissional, o que você está propondo para que ele te contrate.
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3- Formação Acadêmica
Você só deve incluir seu segundo grau em duas situações:
• Se essa é a única formação que você tem, e você ainda não iniciou seu curso superior;
• Se você fez um segundo grau técnico, e ele tem uma relação muito forte com a vaga;
Caso contrário, coloque seu curso superior com a data.
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4- Experiência Profissional
Liste as empresas mais recendes primeiro, informe o período em esteve empregado e relacione as principais atividades desenvolvidas.
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5- Qualificações e Atividades Profissionais
Você não precisa listar cada curso, palestra ou atividade que tenha desempenhado, mas deve colocar as de maior relevância para a vaga almejada e as desenvolvidas nas instituições mais conhecidas.
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6- Informações Adicionais
Coloque aqui informações importantes para a vaga a qual você vai se candidatar
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Nome Completo

Brasileiro, [Estado Civil], 

[Idade] anos
[Endereço – Rua/Av. + Numero + Complemento]
[Bairro] – [Cidade] – [Estado]
Telefone / Celular: [Telefone com DDD] 

E-mail: 
_________________________________

Bacharel em XXXXXXXXXXXX (2006), fluente em inglês, proficiente em softwares de modelagem de mercado de capitais, bom comunicador e dotado de iniciativa, busca colocação em início de carreira profissional na área de gestão de capitais. *

Formação

· Graduado em (curso de graduação) – xxxxxxxx (insituição) -  conclusão em (ano
)

· Técnico em (curso técnico que tenha feito) - xxxxxxxx (insituição) -  conclusão em (ano
)

· Cursos complementares: (inglês, informática, afins) – xxxxxxxx (insituição) -  conclusão em (ano
).

Experiência

· Empresa –  período
 - atividades

Atividades complementares

· Tesoureiro do Diretório Acadêmico de Administração de Empresas, biênio 2005-2006.

· Diretor Financeiro da Empresa Junior da IDEP/SEAD, gestão 2004.

· Palestrante no Encontro Estadual de Gestão Financeira, com o tema “Variação cambial e as ações de mineradoras no Brasil”, 2005.

Outras informações

· 22 anos, residente em XXXXXXXX, disponibilidade para mudança de estado.

· Habitação categoria AB

· Sem restrições para trabalhar aos sábados

�Aqui, você deve colocar todas as suas qualidades, tudo aquilo em que você tem experiência, formação ou é bom.


�Caso tenha feito mais de um coloque cada um deles, obedeça sempre a ordem decrescente, sempre do mais recente para o menos


�Caso tenha feito mais de um coloque cada um deles, obedeça sempre a ordem decrescente, sempre do mais recente para o menos


�Para cada um deles coloque a instituição e o ano de conclusão


�Coloque quando entrou e quando saiu


�Liste todas as atividades desenvolvidas


�Você não precisa listar cada curso, palestra ou atividade que tenha desempenhado, mas deve colocar as de maior relevância e as desenvolvidas nas instituições mais conhecidas. 


�Coloque aqui informações importantes para a vaga a qual você vai se candidatar





